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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SUSTANTIVA

Siendo las 17:00 horas del dia 14 del mes de agosto del afio 2025; reunidos en la sala de
juntas de las instalaciones que ocupa la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva, sito en
Av. Insurgentes. No. 1121. Col. Los Llanitos. C.P. 63170. Municipio de Tepic, Nayarit; previa
convocatoria a los Titulares de las Areas Comunes y Sustantivas de la Secretaria de Bienestar
e Igualdad Sustantiva; se encuentran presentes: Lic. Olivia Cardona Nufez, Secretaria de
Bienestar e Igualdad Sustantiva; Lic. Irving Gonzalo Diaz Lépez, Coordinador de Archivos; Lic.
Héctor Manuel Rodriguez Ruiz, Director de la Unidad Juridica; C.P. Luis Humberto Rodriguez
Oregel, Coordinador General Administrativo; Ing. Juan Ramén Martinez Mufioz, Coordinador
de Informatica; C. Paola Xitlaly Villegas Carrillo, Coordinadora de la Unidad de Transparencia;
Lic. José Gilberto Chaparro Pérez, Organo Interno de Control; Lic. José Francisco Flores
Carrillo, Director General de Operaciones de Programas Sociales; M. en C. Miriam Carolina
Ortiz Torrescano, Directora de Planeacién y Evaluacion; Lic. Hadson Esteban Chavez
Renteria, Director de Programas Sociales; Lic. José de Jeslus Ortega Martinez, Director de
Operacion de Programas Sociales; Lic. Juan Uriel Navarro Rodriguez, Director de Participacion
Social; a efecto de celebrar la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en
materia de Archivos de la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva, de conformidad
con el siguiente orden del dia:

l.- REGISTRO DE ASISTENCIA.

(>

En uso de la voz, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva,\
da la bienvenida a los presentes y procede al pase de lista. Quien dio cuenta que se encuentran
presentes (12) doce de las (12) doce personas convocadas a la Primera Sesion Ordinaria.

ol

IIl.- COMPROBRACION DE QUORUM LEGAL Y DECLARATORIA DE INSTALACION DE 3
SESION.

Derivado de lo anterior, la Lic. Olivia Cardona Nufiez menciona que hay quérum legal para
iniciar la sesion, declarando legalmente Instalada la Primera Sesién Ordinaria para desarrollar
los puntos del orden del dia para los cuales fueron convocados y validos los trabajos que de

.
ella emanen. ~/

ng%

lll.- LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

-
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En uso de la voz, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, procede a dar lectura al orden del dia, mismo
que puso a consideracion de presentes, haciendo especial énfasis en que dicha sesion fue
solicitada en tiempo y forma.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD SUSTANTIVA

PRIMERA SESION ORDINARIA

PROPUESTA DE

ORDEN DEL DiA

I. Registro de asistencia.
. Comprobacion de quérum legal y declaratoria de Instalacién de la Sesion.
lll. Lecturay en su caso, aprobacién del orden del dia.
IV. Reuvision de los acuerdos de la sesién anterior y su seguimiento.
V. Entrega de Diplomas al Personal que concluyo satisfactoriamente el
Diplomado en Gestién Documental y Administracion de Archivos. C/
VI. Lectura y aprobacion en su caso del Cuadro General de Clasificacion '
Archivistica de la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.

VII.  Propuestas para Avances en el Llenado de la Ficha Técnica de Valoracién
Documental.
VIIl.  Asuntos generales.

[X. Toma de Acuerdos.
X. Clausura de la Sesion.

Una vez leido el orden del dia, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, pregunta si existen comentarios
sobre el Orden del Dia, no habiendo comentarios, somete a la aprobacion, siendo aprobado el
referido Orden del Dia por unanimidad de los presentes a la sesion.

IV.- REVISION DE LOS ACUERDOS DE LA SESION ANTERIOR Y SU SEGUIMIENTO i ‘ :
En el uso de la voz, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, procede a dar lectura a los Acuerdos de la )&
Sesion Anterior:

- . . . . 0 " —\
ACUERDO GIA 01.- Se integra el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de la
Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.

ACUERDO GIA 02.- Se aprueban las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario ‘T}/
en Materia de Archivos.
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ACUERDO GIA 03.- Se aprueba el Calendario de Sesiones 2025 del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos.

Una vez revisados se verifica lo siguiente:

En el ACUERDO GIA 01.- se ratifica el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos
de la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva conformado en la Sesion de
Integracién.

En el ACUERDO GIA 02.- seguirdn vigentes para su implementacion las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

En el ACUERDO GIA 03.- se respetaran las fechas del Calendario de Sesiones 2025
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

V.- ENTREGA DE DIPLOMAS AL PERSONAL QUE CONCLUYO SATISFACTORIAMENTE
EL DIPLOMADO EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.

En el uso de la voz, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, hace entrega de Diplomas al Personal que
concluy6 satisfactoriamente el Diplomado en Gestion Documental y Administracién de
Archivos, que se mencionan a continuacion:

Karla Yennixe Heredia Altamirano
Wendy Fabiola Aguilar Torres
Renata Dolores Amador Lépez

José Gilberto Chaparro Pérez
Alberto Rosalio De la Cruz Contreras
Ménica Yadira Delgado Carranza
Maria Fernanda Delgado Cid

Valeria Samantha Diaz Carrillo

Karla Yelikza Fonseca Diaz

Edith Angelica Gutiérrez Barajas
Raul Guadalupe Gutiérrez Villanueva
Leslie Denicce Ley Pardo

Maria Isabel Medina Apodaca
Edelmira Mendoza Llanos

Juan Uriel Navarro Rodriguez

Karla Olivares Martinez

Michelle Maria Zarate Vazquez
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V- LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR E IGUALDAD
SUSTANTIVA. .

La Lic. Olivia Cardona Nufiez, cede el uso de la palabra al Lic. Irving Gonzalo Diaz Lopez,
Coordinador de Archivos, para que de lectura al punto VI del Orden del Dia.

Quien a su vez da lectura a la propuesta de Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.

Una vez concluida la lectura, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, consulta a los presentes si desean
hacer uso de la voz; no habiendo registros de participaciones se somete a la aprobacion de
los integrantes el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Bienestar e
Igualdad Sustantiva; Aprobandose por unanimidad de los integrantes.

VIL.- PROPUESTAS PARA AVANCES EN EL LLENADO DE LA FICHA TECNICA DE
VALORACION DOCUMENTAL.

La Lic. Olivia Cardona Nufez, cede el uso de la palabra al Lic. Irving Gonzalo Diaz Lépez,
Coordinador de Archivos, para que de lectura al punto VIl del Orden del Dia.

Quien a su vez da lectura a las Propuestas para Avances en el Llenado de la Ficha Técnica Q/
de Valoracion Documental. N

Considerando que la Ficha Técnica de Valoracion Documental continua en proceso de
definicién y que esta sera contemplada en la publicacion de el Manual de Procedimientos
Archivisticos en autoria por el COLARCH - AGEN, y partiendo de que la Ficha a utilizar debe
ser la aprobada por cada Consejo Local de Archivos del Estado al que pertenece, en aras de
avanzar en dichos procesos, tomando en cuenta que el volumen de Fichas a generar por
Unidad Administrativa es considerable, se comenzara a recabar e integrar la informacion para

que una vez definida y publicada la Ficha Técnica de Valoracién Documental, se agilice su \
llenado.

Una vez concluida la lectura, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, consulta los presentes si desean

hacer uso de la voz; no habiendo registros de participaciones se somete a la aprobacion de &=,
los integrantes las Propuestas para Avances en el Llenado de la Ficha Técnica de Valoracion c\tg
Documental; Aprobandose por unanimidad.

Viil.- ASUNTOS GENERALES.
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La Lic. Olivia Cardona Nufiez, cede el uso de la palabra al Lic. Irving Gonzalo Diaz Loépez,
Coordinador de Archivos, para que de lectura al punto VIl del Orden del Dia.

Quien a su vez da lectura a los Asuntos Generales a tratar en la Primera Sesion Ordinaria.

Tomando en cuenta la situacién actual del Archivo de Concentracién y dado que gran parte de
las cajas y expedientes estan revueltos y sin una delimitacién por Unidad Administrativa en su
totalidad, teniendo como posibles causas la falta de mobiliario (estantes), material (cajas) y por
temas presupuestales, los frecuentes cambios que hubo tanto de cambio de ubicacion de la
institucion, asi como ubicacion del Archivo de Concentracion, partiendo de que cada Unidad
Administrativa cuenta con mayores elementos para identificar con mayor rapidez sus
expedientes, se requiere de su apoyo para que dicho proceso sea mas fluido y puntual. A su
vez, dependera de las caracteristicas de cada Unidad Administrativa, como el volumen que
generan, para determinar las estrategias a implementar siendo que en algunas seria en funcién
de cada ejercicio o lo que consideren pertinentes, dependiendo de su agenda, para conciliar
horarios.

Se propone que con la finalidad de que las Transferencias sean mas fluidas, el apoyo de cada
Unidad Administrativa para identificar los Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata, para poder realizar las Desincorporaciones correspondientes. Asimismo, para
poder optimizar los espacios estaremos atentos para que dicha labor sea en el Archivo de
Concentracion.

Es asi que, dando seguimiento a las solicitudes realizadas previamente a la Unidad
Administrativa correspondiente, se le solicito de su apoyo en dar continuidad a las mismas,
con el objetivo de contar con el mobiliario, materiales y herramientas suficientes, para IIeva\\a
cabo dicha labor.

\

>

Una vez concluida la lectura, la Lic. Olivia Cardona Nufiez consulta a los presentes si desean
hacer uso de la voz; no habiendo registros de participaciones se da por concluida el punto de
Asuntos Generales de la Primera Sesion Ordinaria; Aprobandose por unanimidad.

IX.- TOMA DE ACUERDOS.

;7/_

La Lic. Olivia Cardona Nufiez, a continuacion, menciona los acuerdos tomados en la prﬁ?ﬁ!&’
sesion:

Y

ACUERDO GIA 01.- Se aprueba el Cuadro General de Clasificaciéon AI’ChIV[StICﬂ dela
Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.

ACUERDO GIA 02.- Se aprueba recabar e integrar la informacion para que una vez
definida y publicada la Ficha Técnica de Valoracién Documental, se agilice su llenado.
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ACUERDO GIA 03.- Se aprueba que cada Unidad Administrativa apoye en el proceso
de identificacion de los expedientes ubicados en el Archivo de Concentracion para su
delimitacion y posteriormente poder formalizar los procesos correspondientes, ya sea
Transferencias Primarias, Desincorporaciones de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata y a los que haya lugar.

ACUERDO GIA 04.- Todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de Bienestar
e lgualdad Sustantiva, seran responsables de implementar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica en sus respectivos ambitos de competencia.

X.- CLAUSURA DE LA SESION.

No habiendo mas asuntos que tratar, la Lic. Olivia Cardona Nufiez, da por concluida la Primera
Sesidén Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos de la Secretaria de
Bienestar e Igualdad Sustantiva, siendo las 17:45 horas del mismo dia.
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PRESIDENCIA

Ol . (2850 A

Lic. Olivia Cardona Nufiez
Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva

SECRETARIA TECNICA

Lic. Irving Gonzalo Diaz Lopez
Coordinador de Archivos

VOCALES

Lic. Héctor , Ruiz
Director de’la Adnidad Juridica

C.P. Luis Humberto Rodriguez Oregel
Coordinador General Administrativo

Jo firii

Ing.{Juan Ramén Martinez Mufioz
oordinador de Informatica

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de
la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.
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C. P3ola Xitldly Villegas Carrillo
Coordinadora de la Unidad de Transparencia

L

Lic. José Gilberto Chaparro Pérez
Organo Interno de Control

N
Lic. José Francisco Flores Carrillo
Director General de Operaciones de Programas Sociales

M. en C. MirianrCarolina Ortiz Torrescano
Directora de Planeacion y Evaluacion

-

Lic. Hadson Esteban Chavez Renteria
Director de Programas Sociales

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de
la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva,
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Lic. José de Jesus Ortega Martinez
Director de Operacion de Programas Sociales

Lic. Juan Uriel Navarro Rodriguez
Director de Participacion Social

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de
la Secretaria de Bienestar e Igualdad Sustantiva.
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